Vezano uz Oglas za prijam u drZavnu sluzbu na odredeno vrijeme, KLASA: 112-03/22-01/6 , URBROJ:
522-2/1-2-22-1, a koji je objavljen 21.12.2022. godine

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

OPIS POSLOVA:

1.

GLAVNO TAJNISTVO

Sektor za organizacijske poslove i ljudske potencijale
Sluzba za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima

visi upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica, radi zamjene duze vrijeme odsutne sluzbenice

obavlja sloZenije poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz povremeni nadzor te strucnost i
odgovornost u radu

brine o struénom osposobljavanju i usavrsavanju drzavnih sluzbenika i namjestenika u tijeku sluzbe
planira zaposljavanje i prati razvoj ljudskih potencijala

organizira i osigurava pracenje probnog rada

izraduje nacrt teksta javnog natjecaja i oglasa za prijam u drzavnu sluzbu sluzbenika i namjestenika te
priprema i organizira provodenje postupka odabira kandidata za drzavnu sluzbu

izraduje nacrt teksta javnog poziva za prijam osoba na struéno osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa i nacrte ugovora o stru¢nom osposobljavanju

-priprema i organizira provodenje postupka odabira kandidata za drzavnu sluzbu

provodi prvostupanjski upravni postupak i izraduje nacrt rjeSenja o prijmu, rasporedu, premjestaju i
prestanku drzavne sluzbe sluzbenika i o ocjenjivanju

pruza stru¢nu pomo¢ u postupku dogovaranja radnih planova, kontrole i ocjenjivanja rada i u¢inkovitosti
drzavnih sluzbenika

pruza struénu pomo¢ iz svog djelokruga ustrojstvenoj jedinici Ministarstva nadleznoj za strateske
inicijative i projekte Europske unije kod pripreme i provedbe projekata Europske unije

izraduje nacrte odgovora na pisane upite pravnih i fizickih osoba

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH

OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i oCuvanje vrijednosti Domovinskog
rata

Sluzba za planiranje i provedbu mjera aktivne politike zaposljavanja hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji

- struéni suradnik — 2 izvrsitelja/ice, zbog privremeno povecanog opsega poslova, na razdoblje od godinu
dana

- pruza informacije hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji o mogucnostima i uvjetima za

ostvarivanje mjera iz odgovarajueg programa stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

zaprima 1 obraduje zaprimljene zahtjeve za koriStenje mjera 1 priprema ih za sjednice stru¢nog
povjerenstva te pruza administrativnu i stru¢nu pomo¢ ¢lanovima povjerenstava za odlucivanje o
mogucénosti koriStenja mjera odgovarajueg programa strucnog osposobljavanja i zapoSljavanja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji tijekom sjednica

prikuplja podatke za vodenje evidencije o dodijeljenim drzavnim potporama, odnosno potporama male
vrijednosti i izvjeS¢uje nadlezne institucije, te prikuplja podatke za vodenje evidencije, analizu i
statistiCko izvjesc¢ivanje za potrebe EUROSTAT-ove evidencije



- prikuplja podatke za evidenciju o korisnicima mjera iz djelokruga Sluzbe i podatke o braniteljskim
socijalno-radnim zadrugama i njihovim upraviteljima te ih kontinuirano uskladuje

- pomaze u obavljanju poslova vezano uz promotivne aktivnosti koje se odnose na struc¢no
osposobljavanje, zaposljavanje hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te rad zadruga hrvatskih
branitelja

- pomaze u obavljanju poslova na organizaciji konvencija, konferencija, okruglih stolova, tribina i
saymova u svrhu predstavljanja rada, proizvoda i usluga zadruga hrvatskih branitelja te jacanja
prepoznatljivosti zadruznih proizvoda hrvatskih branitelja te vezano uz braniteljsko zadruzno
poduzetnistvo

- pomaze u obavljanju poslova prikupljanja podataka potrebnih nadleznoj ustrojstvenoj jedinici
Ministarstva za izradu projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa
Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podruc¢ju zaposljavanja,
razvoja ljudskih potencijala i socijalnog uklju¢ivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji
iz nadleznosti Sluzbe

- prikuplja podatke za izradu programa razvojne suradnje Republike Hrvatske te provedbu mjera
programa razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera

- obavlja poslove vezano uz pripremu provedbenih akata i tekstova javnih poziva za podnoSenje zahtjeva
za koriStenje mjera iz odgovarajuceg programa stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji, te izraduje ugovore s korisnicima mjera iz odgovarajuceg
programa stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja hrvatskih branitelja

- prati primjenu zakonskih i1 podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe

- izraduje nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizickih osoba, prima stranke i daje im tumacenja
vezano uz djelokrug Sluzbe

- sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva, GodiSnjeg i Financijskog plana Uprave te Registra
rizika iz djelokruga Sluzbe

- odgovoran je za pravovremeno, to¢no i zakonito izvr§avanje svojih poslova

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSTHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC

Sektor za poboljSanje kvalitete Zivljenja hrvatskih branitelja i skrb o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata

Sluzba za poboljSanje kvalitete Zivljenja i pracenje znanstveno — istraZivacke djelatnosti

- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica, radi zamjene duZe vrijeme odsutne sluzbenice

- sudjeluje u izradi preventivnih programa u svrhu unaprjedenja i zastite zdravlja hrvatskih branitelja

- u suradnji s nadleznim tijelima prikuplja i obraduje podatke o izvrSenim samoubojstvima hrvatskih
branitelja i djece hrvatskih branitelja

- u suradnji s nadleZnim tijelima prikuplja i obraduje podatke o pobolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim
braniteljima i stradalnicima iz Domovinskog rata

- sudjeluje u poslovima organizacije dogadanja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata iz djelokruga
Sluzbe

- prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz provedbu programa medicinske odnosno fizikalne
rehabilitacije HRVI-a iz Domovinskog rata u zdravstvenim ustanovama

- prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz organizaciju lijeCenja HRVI-a iz Domovinskog rata u
hiperbari¢noj komori i osiguranja smjestaja za vrijeme lijeCenja

- prati primjenu zakonskih propisa iz djelokruga rada Sluzbe i daje prijedloge za izmjenu propisa

- izraduje nacrte provedbenih akata, ugovora i odluka iz djelokruga Sluzbe

- pomaze u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koriStenje sredstava iz strukturnih
fondova i1 programa Europske unije te pomaze u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima
koristenja sredstava



- obavlja slozenije administrativne poslove za Povjerenstvo vezano za predlaganje korisnika Doma
hrvatskih veterana u Lipiku

- vodi evidenciju o korisnicima koji su pristupili preventivnom sistematskom pregledu u sklopu programa
za poboljSanje kvalitete Zivljenja

- prima stranke i daje im tumacenja vezano uz djelatnost Sluzbe

- izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

PODACI O PLACI:

Pla¢u radnog mjesta viseg upravnog savjetnika pod rednim brojem 1. iz Oglasa, ¢ini umnozak koeficijenta
slozenosti poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,523 i osnovice za izracun place, uvecan za 0,5% za svaku
navr$enu godinu radnog staza.

Pla¢u radnog mjesta stru¢nog suradnika, pod rednim brojem 2. iz Oglasa, ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti
poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,164 i osnovice za izra¢un place, uveéan za 0,5% za svaku navr$enu godinu
radnog staza.

Pla¢u radnog mjesta stru¢nog savjetnika, pod rednim brojem 3. iz Oglasa, ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti

poslova radnog mjesta, koji iznosi 1,232 i osnovice za izrac¢un place, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staza.

Ministarstvo hrvatskih branitelja



